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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

การสร้างเอกสาร PDF ด้วยโปรแกรม Foxit
    การสรางไฟล PDF Foxit PDF Editor สามารถสราง PDF จากเอกสารเปลา หรือสามารถเลือก
เเมเเบบ (Template)  เพ่ือจัดการเอกสารเอง สราง PDF จากไฟล สราง PDF 
จากเคร่ืองสแกนเนอร , การสราง PDF หลายไฟลพรอมกัน , การรวมไฟล PDF 
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ตัวอยา่ง PDF จาก Templace



สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

1.หากตองการแทรก หรือ แกไขขอความ ในขอความเดิม คลิกเลือก “Edit Object” เลือก “Text”

2.เม่ือคลิกไปท่ีขอความในเอกสาร จะข้ึนปรากฏกลองขอความ และสามารถแกไขขอความได

การเพ่ิมข้อความ / แก้ไขข้อความเอกสาร PDF
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

3. หากตองการเพ่ิมขอความใหม เลือก “Add Text” ใหคลิกเมาสไปยังพ้ืนท่ีท่ีตองการเพ่ิมขอความใหม 
    จะปรากฏกลองขอความสีฟา สามารถพิมพขอความท่ีตองการเพ่ิมไดเลย

4. หากตองการเปล่ียน Font หรือจัดแตงขอความใหไปเลือกขอความท่ีตองการ และไปท่ี Format 
   (ซอนอยูตรงลูกศรดานขวา)

เมนู Format
คลิกลูกศร 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 เปดไฟลเอกสารท่ีตองการเพ่ิมลายเซ็น1.

2. ไปท่ีเมนู “Foxit eSign”  คลิกไปท่ีเคร่ืองหมาย + 

ตัวอยางบันทึกขอความ

การเพ่ิมลายเซ็น 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

การเพ่ิมลายเซ็นรูปแบบต่าง ๆ 
 Type  พิมพช่ือและเลือกสไตนจากฟอนท่ีกําหนดให คลิก

จะปรากฏกรอบส่ีเหล่ียมที่มีลายเซ็นสามารถลากไปไวท่ีบริเวณที่ตองการไดเลย 

พิมพชื่อ

คลิก OK
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

Draw  การวาดลายเซ็น 

จะปรากฏกรอบส่ีเหล่ียมที่มีลายเซ็นสามารถลากไปไวท่ีบริเวณที่ตองการไดเลย 

วาดลายเซ็น 

คลิก OK
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

Import อัพโหลดลายเซ็นจากเคร่ืองคอมพิวเตอรหรืออุปกรณท่ีใชงาน 

จะปรากฏรูปลายเซ็นคลิกท่ีรูปลายเซ็น

จะปรากฏภาพลายเซ็นท่ีไดทําการอัปโหลด คลิก  

คลิก Upload Signature

เลือกภาพลายเซ็น

คลิก Open

คลิก OK

รูปลายเซ็นท่ีอัปโหลด
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

สามารถปรับขนาดของภาพลายเซ็นไดตามความเหมาะสม 

วางลายเซ็นบริเวณท่ีตองการ
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ไปท่ีเมนู organize insert และเลือกวาจะนําเขาไฟลจากท่ีไหน1.

From File 
From Folder 
From open Files
From web page 
From Scanner 
From Scanner 
Blank Page
into file

การแทรกหน้า 
 

การนําเขาไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 
การนําเขาไฟลท้ัังโฟลเดอร

การนําเขาไฟลท้ัังโฟลเดอร
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

1.ไปท่ีเมนู  Organize Delete และใสหมายเลขหนา ท่ีตองการลบและเลือก OK 

การลบหน้า

ระบุเลขหนา 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

- ไปท่ี Organize Move และใสเลขหนาท่ีตองการจัดเรียง และมาต้ังคาตรง Distination 
วาตองการจัดเรียงหนาดังกลาว กอน หรือหลัง หนาไหน 

การจัดเรียงหน้า
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

1.เลือกเมนู Edit ไปท่ีเมนู Link

 

2. ใหทําการตีกรอบชองท่ีตองการจะใหคลิกลิงก 

การเช่ือมโยงลิงก์
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

3. สามารถทําการเลือกสีท่ีตองการของกรอบท่ีเเสดงลิงก 

4. ระบุ URL ท่ีอยูลิงกท่ีตองการ  คลิก “OK” 

คลิก open a web link

หมายเหตุ : ตรวจสอบความถูกตองของลิงกเพ่ือปองกันความผิดพลาด 

คลิก open a web link

ระบุ URL ท่ีตองการ 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

5. จะปรากฎลิงกท่ีทําการเพ่ิม อยูในชองกรอบส่ีเหล่ียม 

6. คลิกเลือกเมนู “Hand”         เเละคลิกไปยังกรอบส่ีเหล่ียมท่ีมีลิงก จะปรากฏหนาตางดังภาพ          
เลือก “Allow” จะลิงกไปยังหนาเว็บไซตท่ีเราตองการไดทันที 
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คลิกไปท่ีเมนู “Organize” เลือก Add 1.

 

สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

2. พิมพขอความท่ีตองการทําลายน้ําลงในชอง Text 

 

การเพ่ิมลายน้ํา 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

1.คลิกท่ีเมนู Header&Footer  เลือก 

 

2. จะปรากฏหนาตาง  Add Headers and Footers 
สามารถเพ่ิมขอความท่ีตองการเพ่ิมหัวกระดาษ เเละทายกระดาษ ลงในชอง 
เปล่ียนฟอนต เเละปรับขนาดตัวอักษร ปรับตําแหนงตามท่ีตองการ คลิก OK 

การเพ่ิมหัวกระดาษ - ท้ายกระดาษ

คลิก ตกลง 

ระบุขอความหัวกระดาษ 

ระบุขอความทายกระดาษ 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

3.จะปรากฏขอความบนหัวกระดาษ ท่ีไดทําการเพ่ิม 

จะปรากฏขอความบนทายกระดาษ 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

1.เลือกเมนู “Protect” เลือก “Password Protect” 

การป้องกันไฟล์ 
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สํานักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

Marquee  การขยายบริเวณท่ีเลือก  

Loupe  การเล่ือนดูสวนตาง ๆ บนไฟล เเละขยายความชัดเจนไดสูงสุดถึง 6400%  

Magnifier  เเวนขยายสองเฉพาะบริเวณท่ีตองการ สามารถปรับขนาดของเเวนขยายโดยการคลิกขวา 

เมนู View เลือก Assistant 

เคร่ืองมือช่วยเหลือการอ่านข้อความบนเอกสาร PDF 
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